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Ausbildung zur/m Kauffrau/-mann
Bürokommunikation (m/w/d)
Beschreibung

��Starte deine Zukunft mit uns – Ausbildung zur/zum
Kauffrau/-mann für Bürokommunikation (m/w/d)

Ausbildungsstart: August 2025

�� Standort: Saarbrücken

Hey! ��

Du suchst einen Ausbildungsplatz, der mehr ist als nur Ablage und
Akten? Du hast Lust, in einem Team zu arbeiten, das nicht nur
Zahlen liebt, sondern auch den Menschen dahinter sieht? Dann lies
weiter – vielleicht passen wir ja perfekt zusammen!

Was wir dir bieten:

��Ein Ausbildungsplatz mit Zukunft – auch über die Ausbildung
hinaus.

���� Moderne Arbeitsplätze und eine familiäre Atmosphäre.

☕ Kaffee, Wasser, Snacks – klar!

�� Team-Events, gute Laune und Unterstützung, wo du sie brauchst.

Was lernst du während deiner Ausbildung:

Was dich bei uns erwartet:

��Du bist die erste Anlaufstelle am Telefon und am Empfang – mit
deinem Lächeln punktest du direkt.

Arbeitgeber
HLB Förderer, Keil & Partner

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
1. August 2025

Arbeitsort
Saarbrücken

Basislohn
900 € - Basislohn
1100 €

Veröffentlichungsdatum
8. Mai 2025

Gültig bis
01.08.2025
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��Du lernst, wie man Büroprozesse organisiert und steuerst – von
der Post bis zum Papierkram (den wir so digital wie möglich
halten ��).

��Du unterstützt bei Terminen, Fristen und Dokumenten – Ordnung
ist dein Ding? Noch besser!

�� Du arbeitest eng mit unserem Team aus Steuerprofis,
Rechtsanwälten und Wirtschaftsprüfern zusammen und bekommst
spannende Einblicke in die Welt der Kanzlei.

Was bringst du mit:

Was wir uns von dir wünschen:

✅ Du hast (bald) einen Schulabschluss in der Tasche.

✅ Du bist freundlich, zuverlässig und hast Lust, was Neues zu
lernen.

✅ Du hast keine Angst vor dem Telefon und schreibst gerne E-
Mails.

✅  Du bist Teamplayer – und Humor darfst du gerne mitbringen!

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Klingt gut? Dann bewirb dich jetzt!

Schick uns einfach deinen Lebenslauf und ein paar Zeilen, warum
du Lust auf die Ausbildung hast, an:

�� bewerbungen@hlb-fkp.de

Wir freuen uns auf dich! ��

HLB Förderer, Keil & Partner – Steuerberatung, aber in cool.
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